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OFFICE TOGOLAIS DES RECETTES

COMMISSARIAT GENERAL

COMMUNIQUE N° W% 12020 /OTR/ICGICI
Relatif a I'édition de facture normalisée

Le Commissaire Général de I'Office Togolais des Recettes (OTR) remercie et félicite tous les operateurs
economiques pour leur collaboration dans le cadre de la réforme de |a facture normalisée.

En outre, il porte & leur connaissance qu'apres plus de quatre (4) ans de formation et de sensibilisation
ala tenue et a I'utilisation de la facture normalisée, toutes les entreprises redevables de la TVA ainsi
que celles qui ont été autorisées pour I'option a la TVA ont désormais la faculté d’éditer des
factures personnalisées avec apposition de la vignette de I'administration.

Quant aux micros et petites entreprises relevant du régime de la TPU et du réel SANS TVA, elles
continueront d'utiliser les carnets de factures SANS TVA fournis par 'OTR.

Toutefois, il rappelle a leur attention le caractére obligatoire de la facture qui fait naitre des obligations
pour chacune des parties au contrat de vente de biens ou services et octroi aux assujettis le droit a
déduction en matiére de TVA.

A cet effet, les factures personnalisées editées et delivrées doivent obligatoirement répondre aux normes
définies a I'article 64 du Livre des Procédures Fiscales (LPF) relatives aux mentions et spécifications
a porter sur les factures et dans 'arrété N° 092 / MEF /OTR/ CG/ Cl du 11 mai 2018 fixant les conditions
d'edition et de gestion des factures normalisées.

Toute omission et/ou inexactitude constatées dans les factures personnalisées seront passibles des
sanctions édictées a l'article précite sans prejudice de celles prévues a l'article 124 du LPF relative a la
facturation irréguliére, incompléte, absente, de complaisance etc...

Le Commissaire Général compte sur la collaboration et le civisme de tous pour le respect du présent

raita Loms, 1o £ 9 JAN 2020

avis.

Pj : modéle de facture personnalisée
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VIGNETTE

FACTURE TVA

<Nom complet de PASSUJETTI> <N°RCCM> DATE
<N.L.F>

<Adresse de I’assujetti> N° DE FACTURE
<Téléphone>

<Email>

CLIENT DESTINATAIRE
<Nom de I’entreprise>
<N.I.LF>

<Adresse compléte

<Téléphone, Email>

PRIX UNITAIRE

DESCRIPTION QTE ey TOTAL hors TVA
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
SOUS-TOTAL 0.00
REMISE 0.00
SOUS-TOTAL MOINS
LES REMISES | —
TAUX T\’Aé 18%5
Montant TVA 000
MONTANT
| 0.00 F
' TOTAL T.TC; i

Arrété la présente facture a la somme de (en lettres)



